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VILNIAUS MEDEINOS PRADINES MOKYKLOS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMO, APRUPINIMO, NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Medeinos pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) vadovéliy ir mokymo priemoniy
isigijimo, apripinimo, naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis
Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto departamento
direktoriaus 2012 m. geguzés 7 d. jsakymu Nr. A15-961-(2.14-KS) patvirtintu Vilniaus
miesto mokykly apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos apraSu ir nustato vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijima, apriipinimg, naudojima,
apskaita, zalos atlyginima.

1. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU POREIKIO ANALIZE,
UZSAKYMAS IR JSIGIJIMAS

2. Informacija apie jsigyjamus vadovélius ar vadovéliy komplektus gaunama i§ Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazés, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadoveélius ar vadoveéliy komplektus.

3. Vadoveliai ir mokymo priemonés jsigyjami, atsizvelgiant ] ugdymo turinio jgyvendinimui
reikalingy priemoniy poreikj, numacius reikalingus iSteklius ir uztikrinant jau jsigyty
vadovéliy ir mokymo priemoniy tgstinj panaudojima ugdymo procese.

4. Mokyklos bibliotekininkas supazindina metodinés grupés pirmininkg su naujais ir
ankstesniais metais iSleistais tinkamais naudoti ugdymo procese vadovéliais, informuoja
apie mokyklos turimas 1€¢Sas vadoveliams jsigyti.

5. Metodingje grupéje aptariamas vadovéliy ar kity mokymo priemoniy poreikis. Metodingje
grupéje aptartas ir sudarytas vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sarasas pateikiamas
bibliotekininkui.

6. Mokykla uztikrina, kad mokiniai galéty naudotis vadovéliais nemokamai. ISimtis taikoma
angly kalbos priemonéms (vadovéliui ir pratyboms ar pan.), jsigyjamoms tévy léSomis,
atsizvelgiant ] tai, kad mokymo priemoné skirta individualiam naudojimui ir grgzinama
mokiniui pasibaigus ugdymo procesui.

M. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA IR SAUGOJIMAS
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Mokyklos direktorius vizuoja iSankstines sgskaitas-faktiiras, direktoriaus pavaduotojas tkiui
teikia jas buhalterijai.

Leid¢jai/tiekejai uzsakytus vadovélius (iSskyrus angly kalbos priemones), jy komplekty
dalis, pristato ] mokykla pagal saskaitas-fakturas.

Bibliotekininkas atsako uz vadovéliy apskaitg ir saugojima, susijusiy dokumenty tvarkyma.

Direktoriaus pavaduotojas tikiui vykdo mokymo priemoniy inventorizacijg ir apskaita.

V. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS, SURINKIMAS,
ZALOS ATLYGINIMAS

Bibliotekininkas atsako uz Mokyklos nuosavybe po isigijimo (iSskyrus angly kalbos
priemones) laikomy vadovéliy ir mokymo priemoniy iSdavimg ir surinkimg, uz kitas
mokymo priemones atsako direktoriaus pavaduotojas tkiui.

Vadoveliai mokslo mety pradzioje ir visus mokslo metus perduodami mokytojams pildant
vadoveéliy iSdavimo — grazinimo lapa.

Mokytojai, paémg¢ vadovélius ir mokymo priemones, atsako uz jy biikle ir grazinima.

Mokytojai vadovélius iSdalina mokiniams, pasibaigus mokslo metams juos surenka,
patikrina jy bikle ir grazina j vadovéliy saugykla.

Tais atvejais, kai vadovéliai reikalingi kurso kartojimui, jtvirtinimui ar pagilinimui,
vadovéliai gragzinami iki naujy mokslo mety pradzios.

Mokiniai, keiCiantys Mokykla (taip pat baige pradinio ugdymo programa), turimus
vadovélius grazina uz iSduotus vadovélius atsakingam mokytojui. Dokumentai iSduodami
tik tada, kai mokinys atsiskaito su biblioteka.

Pametus ar sugadinus (suliejus, supléSius, pripaiSius ar pan.) vadoveli, mokinio
tévai(glob¢jai,ripintojai), pakeifia jj nauju, prieS tai informave bibliotekininkg. Kai
vadovélio pakeisti nauju néra galimybés, zala atlyginama nuperkant nurodyta panasios
vertes vadoveél] ar knyga.



