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VILNIAUS MEDEINOS PRADINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO TVARKA

L. PASKIRTIS

1. Vilniaus Medeinos pradinés mokyklos elektroninio dienyno naudojimo tvarka (toliau —
Tvarka) skirta Vilniaus Medeinos pradinés mokyklos vidaus naudojimui.
2. Dokumentas nustato Vilniaus Medeinos pradinés mokyklos elektroninio dienyno (toliau —

e-dienynas) pildyma, prieZiira ir administravimg.

II. ATSAKOMYBE

3. Uz Tvarkos reikalavimy laikymosi prieziiirg atsakingas Vilniaus Medeinos pradinés
mokyklos direktorius.
4. Jo nesant, direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
5. Tvarka papildoma ir kei¢iama Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo, kultiros ir sporto
departamento Svietimo skyriaus direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati inicijuoti
Vilniaus Medeinos pradinés mokyklos direktoriaus oficialiu rastu.

6. Tvarkos reikalavimy privalo laikytis mokyklos administracijos darbuotojai ir mokytojai.

I11. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIY, PRIZIURINCIU, TVARKANCIY MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCLJOS
IR ATSAKOMYBE

7. Mokyklos direktorius:
7.1. paskiria asmenj, atlickantj e-dienyno administravimo darbus.
7.2.uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma
ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas.
8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
8.1. kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés auklétojy veiklg pildant e-dienynus;
8.2.patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje e-dienyno
pagrindu atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;
8.3.mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda Ja tvarkyti kitam

asmeniui;



9.

10.

8.dteisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma.
Mokyklos e-dienyno administratorius:
9.1. patikrina mokytojy sarasa, papildo jy duomenis ir jraso trikstamus mokytojus;
9.2. sukuria klases ir paskiria klasiy vadovus;
9.3suveda biutinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmediy intervalus, dalyky sarasa,
tvarkarascius ir kt.;
9.4suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams,
rilpintojams);
9.5.uZrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidZia sistema) klasiy mokiniy pusmegiy ir
metiniy pasiekimy pildymo funkcijas;
9.6.atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analizg ir teikia pasifilymus dél e-
dienyno tobulinimo mokyklos direktoriui ir e-dienyng administruojanéiam Jjuridiniam ar
fiziniam asmeniui;
9.7.palaiko ry§j su mokyklai teikian¢ios e-dienyng paslaugas jmonés administruojancéiu
asmeniu;
9.8.ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos perkelia e-dienyna |
skaitmening laikmeng.
Klasiy vadovai:
10.1. sukelia j savo klas¢ mokinius i3 nepaskirty mokiniy sgrago;
10.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;
10.3. prane$a mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko e-
dienyno reikalingus duomenis;
10.4. supazindina auklétiniy tévus (globejus, rlipintojus) su e-dienyno naudojimu;
10.5. registruoja nelankymo pateisinimo dokumentus;
10.6mokiniy tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti
internetu (namuose ar darbe), karta per menesj atspausdina mokinio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pasiraSytinai supazindina mokinio tévus;
10.7. jra8o savo vadovaujamos klasés mokiniy mokymosi pasiekimus, gautus pagyrimus,
pastabas iki tos dienos 20 val.
10.8. paruosia ataskaitas ieinantiems i§ mokyklos mokiniams;

10.9. sudaro klasés Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla ir perduoda pavaduotojui

ugdymui;
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10.10. vidaus zZinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais;

10.11. uzpildo informacinj savo klasés tvarkaragtj.

Dalyko mokytojas:

11.1. patikrina, ar visi klasiy mokiniai jraSyti j e-dienyna;

11.2. pamokos pradZioje paZymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

11.3. pamokos dieng iki 18 val. jveda pamokos data, tema, namy darbus, informacija apie
mokymosi pasiekimus;

11.4. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, klasiy vadovais;

11.5. raSo pagyrimus, komentarus, pastabas atskiriems mokiniams, klasei.

IV. KITOS NUOSTATOS

Pusmeciy, metiniy pasiekimy vedimo funkcijos atrakinamos prie8 dvi savaites iki pusmedcio,
mokslo mety pabaigos, uzrakinamos per 5 darbo dienas po oficialios pusmeéiy, mokslo

mety pabaigos datos.

13.Klasiy vadovams ar mokytojams prireikus keisti informacijg uZrakintose sistemos srityse,

biitina kreiptis j atsakinga uz e-dienyno prieZilirg mokyklos darbuotoja.

14. Mokiniui pereinant j kita mokykla, mokyklos e-dienyno administratorius e-dienyne paZymi,

kad mokinys kei¢ia mokykla.



